Protokol

z czynnoSci kontrolnych przeprowadzonych zgodnie z planem pracy Komisji Rewizyjnej

na I pélrocze 2016 r. oraz w oparciu o upowaznienie Przewodniczacej Rady Miejskiej

Mieroszowa do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych w zakresie wyjazdow sluzbowych

i kosztow delegacji pracownikéw Urzedu Miejskiego za 2015 roku w poréwnaniu do roku 2014.

Data rozpoczecia czynno$ci kontrolnych : 5 kwietnia 2016 r.

Data zakonezenia czynno$ci kontrolnych : 20 maja 2016 r.

Kierownik jednostki kontrolowanej: Burmistrz Gminy Mieroszéw, Marcin Raczvnski

Adres kontrolowanej jednostki: Pl. Niepodleglo$ci 1, 58-350 Mieroszow

Komisja Rewizyjna oSwiadcza, ze kontrola zostata przeprowadzona na podstawie

upowaznienia wydanego przez Przewodniczaca Rady Miejskiej i zostata przeprowadzona

zgodnie z § 91 ust.1 Statutu Gminy cyt.:

1
2
3.
4
5

zgodnosci z prawem,
gospodarnosci,
rzetelnosci,
celowosci,

zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

Jako dowody zostaly wykorzystane w szczegdlnosci:

1. dokumenty

2. wyjasnienia kontrolowanych.

W trakcie kontroli wyjasnien udzielata Z-ca Skarbnika Gminy — Pani Magdalena Ostaszewska
z referatu finansowego.



WYJAZDY SLUZBOWE

Przebieg, pozyskane dokumenty do kontroli, ustalenia — podstawa prawna.

Dokumenty okreslajace zasady wyjazdow stuzbowych oraz zasad rozliczania kosztow

delegacji pracownikow Urzedu Miejskiego w Mieroszowie:

ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowe;.

Na podstawie art. 775 § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U.
z 1998 1. Nr 21, poz. 94, z pdzn. zm.2))

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25.03.2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoscia
pracodawcy (Dz, U. z 2002 r. nr 27, poz.271).

Rejestr wyjazdow stuzbowych.

Wybrane polecenia wyjazdu stuzbowego (delegacje).

Rejestr wyjazdow stuzbowych znajduje si¢ w sekretariacie Urzedu Miejskiego
w Mieroszowie 1 jest prowadzony przez pracownikow referatu Organizacyjno

— Prawnego i Obstugi Interesantow obstugujacych sekretariat.

Za okres od 1.01.2014 do 31.12.2014 r. zewidencjonowanych wyjazdéw zgodnie
z arkuszem ewidencyjnym wydanych polecen wyjazdu Urzedu Miejskiego
w Mieroszowie odnotowano 563 wyjazdy. Koszt podrozy stuzbowych wyjazdow
pracownikow Urzedu Miejskiego w Mieroszowie wynidst ogdélem w 2014 r.

38 224, 87 zl.

Za okres od 1.01.2015 do 31.12.2015 r. zewidencjonowanych wyjazdéw zgodnie

z arkuszem ewidencyjnych wydanych polecen wyjazdu Urzedu Miejskiego



w Mieroszowie odnotowano 554 wyjazdy. Koszt podrézy shuzbowych wyjazdow
pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Mieroszowie wynidst ogdlem w 2015 r.
27 492,14 1.

Analizujac powyzsze dane nalezy stwierdzi¢, ze ilo$¢ wyjazdéw stuzbowych
w kontrolowanym okresie jest poréwnywalna, natomiast koszty podrézy stuzbowych

w roku 2015 ulegty obnizeniu o kwote powyzej 10 tys. zl.

Urzad Miejski w Mieroszowie do rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowych
pracownikéw opiera si¢ na Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przyshugujacych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu
podrézy stuzbowej ( Dz. U. z dnia 5 lutego 2013 r. 2013 r. poz. 167) oraz
Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw shuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw nie bedacych wlasnoscia
pracodawcy ( Dz. U. z 2002 r. nr 27, poz. 271 ze zm.).

O wyborze srodka lokomocji w poleceniu wyjazdu stuzbowego decyduje kierownik
jednostki.

Stawki za 1 km przebiegu pojazdu
Podroze sluzbowe, kilometrowka i ryczalt samochodowy
okres obowigzywania : od 14.11.2007

Okres od 14.11.2007 - nadal
(D)

Stawka za 1 km przebiegu:

a) samochodu osobowego

- 0 poj. skok. do 900 ¢cm’ 0,5214
- 0 poj. skok. pow. 900 cm® 0,8358
b) motocykla 0,2302
¢) motoroweru 0,1382

Analiza wyjazdéw stuzbowych Burmistrza Mieroszowa i kosztéw z nimi

zwigzanych za okres 01.01.2014 do 31.12.2015 r.



W roku 2014 Burmistrz Mieroszowa odbyt 110 wyjazdéw stuzbowych. Koszt

wyjazdéw stuzbowych 14 950, 37 zt.

W roku 2015 Burmistrz Mieroszowa odbyt 56 podrézy stuzbowych na kwote

4723, 97 zl.

Dokonana analiza wyjazdéw stuzbowych Burmistrzéw Mieroszowa w roku 2014

do roku 2015 wskazata na znaczne zmniejszenie zardwno ilosci, jaki i kosztow

wyjazdow stuzbowych.

Szczegolowa analiza pod wzglednym merytorycznym wybranych delegacji
Burmistrzow Mieroszowa na podréze krajowe przedstawia ponizsza tabela :

Lp. | Polecenie wyjazdu | na czas do miejscowosci | Uwagi Komisji Rewizyjnej
stuzbowego Nr
1. 69/14 14.02.2014 r. | Klodzko bez uwag
2. 353/14 28.08.2014 r. | Lubawka bez uwag
3. 456/14 25.10.2014 r. | Czarny Bor bez uwag
4. 10/15 13.01.2015 r. | Walbrzych bez uwag
5. 238/15 12.06.2015 r. | Walbrzych bez uwag
0. 459/15 04.11.2015r. | Walbrzych bez uwag
Szczegolowa analiza pod wzglednym merytorycznym wybranych delegacji
pracownikéw Urzedu na podréze krajowe przedstawia ponizsza tabela :
Lp. | Polecenie wyjazdu | na czas do miejscowosci | Uwagi Komisji Rewizyjnej
stuzbowego Nr
1. 77/14 20.02.2014 r. | Gmina Cel i miejsce wyjazdu jest
Mieroszoéw opisany w sposob
lakoniczny i ogdlny
2. 263/14 17.06.2014 r. | Gmina Cel delegacji opisany w
Mieroszow lakoniczny sposob,
enigmatyczny, nie mozna
okresli¢ celu wyjazdu
8 336/14 11.08.2014r. | Gmina Cel wyjazdu nieokreslony,
Mieroszow lakoniczny, brak szczegdolow
4. 390/14 18.09.2014 r. | Gmina Brak w opisie jakiej
Mieroszoéw inwestycji dotyczyt wyjazd.

Wymieniono kilka
miejscowosci.




5. 399/14 24.09.2014r. | Gmina Cel wyjazdu nieokreslony,
Mieroszow lakoniczny, brak szczegolow
6. 437/14 15.10.2014 r. | Gmina Rozliczenie kosztow wyjazd
Mieroszoéw — przyjazd elementy
nierzetelnos$ci
7. 491/14 14.11.2014r. | Gmina Cel wyjazdu lakoniczny,
Mieroszow niepelny. Rachunek kosztow
nie jest wypetiony
prawidtowo.
8. 151/15 13.04.2015r. | Gmina Cel wyjazdu lakoniczny.
Mieroszow Rachunek kosztow podrézy
wypetniony nieprawidtowo.
9 156/15 17.04.2015r. | Gmina Cel wyjazdu lakoniczny.
Mieroszow Rachunek kosztow podrozy
wypekiony nieprawidlowo.
10. | 171/15 04.05.2015r. | Gmina Cel wyjazdu lakoniczny,
Mieroszow niepelny. Rachunek kosztow
podrézy wypetniony
nieprawidtowo.
11. | 283/15 15.07.2015r. | Gmina Cel wyjazdu lakoniczny,
Mieroszow niepelny. Rachunek kosztow
podrézy wypetniony
nieprawidiowo.
12. | 474/15 13.11.2015r. | Gmina Cel wyjazdu lakoniczny,
Mieroszow niepelny. Rachunek kosztow
podrozy wypetniony
nieprawidtowo.
13. | 526/15 07.12.2015r. | Gmina Cel wyjazdu lakoniczny,
Mieroszow niepelny. Rachunek kosztow
podrozy wypetniony
nieprawidtowo.

Szczegolowa analiza wyjazdéw stluzbowych wielu pracownikéw delegowanych

w to samo miejsce, 0 tym samym charakterze.

Zespot Kontrolny po dokonanej analizie przedstawionych dokumentéw stwierdza,

co nastepuje :

1. Analizie poddano 13 wyjazdéw stuzbowych o charakterze zbiorowym,

wystawiono od 3 do 6 delegacji w 2014 i w 2015 roku

na ktore

Wyjazdy stuzbowe dotyczyty pracownikéw Urzedu Miejskiego w Mieroszowie oraz

Dyrektorow Szkot i Przedszkola Miejskiego na terenie gminy Mieroszow.

2. a. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci Komisja ustalita, ze wyjazdy stuzbowe




pracownikow Urzedu

Miejskiego byly rozliczne w sposéb prawidlowy

( np. z oddelegowanych pracownikéw tylko jedna osoba dokonywala rozliczenia

delegacji w zakresie transportu, natomiast pozostale osoby otrzymywaty diety

wynikajgce z zapisow ustawowych , badz delegacje byly rozliczane bezkosztowo ).

Delegacje, o ktorych mowa wyzej to:

Lp. | Polecenie wyjazdu | Ilo$¢ osob do miejscowosci
stuzbowego Nr

1. 252,253,254/14 3 Wroctaw

2. 264,265,266,267/14 Bardo

o 296,297,298,299/14 | 4 Wroctaw

2.b. Wyjazdy stuzbowe Dyrektoréw Szkot i Przedszkola w roku 2014 i 2015 o charakterze

zbiorowym wzbudzily zastrzezenia w zakresie rozliczania delegacji stuzbowych poniewaz

kazda z delegacji zbiorowych ( jeden cel i ten sam charakter) zostala rozliczona osobno

przez kazdego z uczestnikow. W rozliczeniu wyjazdéw stuzbowych zostaly podane rozne

ilosci kilometréw chociaz miejsce cel wyjazdu bylo takie same. Delegacje, o ktéorych mowa

wyzej to :

Lp. | Polecenie wyjazdu | Ilos¢ osob do miejscowosci
stuzbowego Nr

1. 41,42,43,44/14 4 Wroctaw

2. 62,63,64,65/14 Watbrzych

3 359,360,361,362,36 | 5 Watbrzych
3/14

4 485,486,487,488/15 | 4 Walbrzych

Whioski Komisji Rewizyjnej z kontroli wydatkéw zwigzanych z delegacjami
stuzbowymi pracownikéw Urz¢du Miejskiego w Mieroszowie:




. Nalezy przestrzega¢ art. 22 ust. 3 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o
rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) cyt. ,Bledy w
dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawione poprzez skreslenie blednej tresci
lub kwoty, z utrzymaniem czytelno$ci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie
treSci poprawnej i daty poprawki oraz zlozenie podpisu osoby do tego
upowaznionej, o ile odrgbne przepisy nie stanowig inaczej. Nie mozna poprawiaé
pojedynczych liter lub cyfr.”;

. Komisja Rewizyjna stwierdzita, ze rejestr delegacji prowadzony jest prawidlowo i
czytelnie;

. Z uwagi na to, ze Urzad Miejski w Mieroszowie nie dysponuje stuzbowymi
pojazdami rozliczanie diet, delegacji, podrézy shuzbowych oraz ryczattow
samochodowych odbywa si¢ na podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku;

. Odbywanie podr6zy stuzbowych przez pracownikéw samochodami nie bedacymi
pojazdami pracodawcy nastgpuje na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego, a
rozliczanie wyjazdu odbywa si¢ na podstawie ilosci przejechanych kilometrow;

. Rejestr wydawanych delegacji na podroze stuzbowe prowadzony jest przez
Sekretariat Urzedu.

W roku 2014 wydano ogétem 563 delegacje stuzbowe, tgczna kwota wydatkow

podrézy stuzbowych oraz faktur i paragondéw z nimi zwigzanych wyniosta
38224,87 zl.

W roku 2015 wydano ogotem 554 delegacje stuzbowe, taczna kwota wydatkoéw

podrézy stuzbowych oraz faktur i paragonéw z nimi zwigzanych wyniosta
27492,14 7k

W roku 2014 Burmistrz Mieroszowa odbyt 110 podrézy stuzbowych, taczna

kwota wydatkéw podrézy stuzbowych oraz faktur i paragondw z nimi zwigzanych
wyniosta 14950,37 zk.

W roku 2015 Burmistrz Mieroszowa odbyt 56 podr6zy stuzbowych, taczna kwota
wydatkow podrézy stuzbowych oraz faktur i paragondéw z nimi zwigzanych
wyniosta 4723,97 zk.

Nalezy zauwazy¢, ze w poréwnaniu ilosci wyjazdéw stuzbowych Burmistrza z
roku 2014 z iloscig wyjazdow stuzbowych Burmistrza w roku 2015 ulegly
zmniejszeniu o 60 %, réwniez wydatkowane kwoty na wyjazdy shuzbowe
Burmistrzow w poréwnaniu roku 2014 do 2015 ulegly zmniejszeniu o kwote
10226,4 zi.



6. Komisja Rewizyjna zwraca réwniez uwage na bledy w rozpisywaniu delegacji
stuzbowych pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Mieroszowie. W opisanych wyzej
delegacjach pracowniczych cel i miejsce wyjazdu byl opisany w sposéb
lakoniczny, niepelny i ogolny. Zdarzaly sie przypadki ze rachunek kosztéw nie byl
wypelniony prawidlowo. W zwiazku z powyzszym Komisja Rewizyjna zaleca
referatom dokonujacym rozliczen delegacji stuzbowych zaréwno pod wzgledem
merytorycznym i rachunkowym zwigkszenie nadzoru nad prawidtowym
rozliczaniem delegacji stuzbowych.

7. Komisja Rewizyjna stwierdza, ze delegacje stuzbowe Burmistrzow za lata 2014 i
2015 byly rozliczone prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym i
nie miata zadnych zastrzezen.

8. Komisja Rewizyjna zwraca rdwniez uwage na delegacje zbiorowe pracownikow
jednostek organizacyjnych podlegtych UM w Mieroszowie odbywajace sie w tym
samym czasie 1 do tego samego miejsca.

Komisja Rewizyjna w toku prowadzonej analizy stwierdzila, ze w zbiorowych
delegacjach (3-4 osoby) do tego samego miejsca o tej samej godzinie, pracownicy
jadg prywatnymi $rodkami transportu kazda z osobna. Ponadto ilo$¢ wykazanych
przejechanych kilometréw réznita si¢ pomiedzy delegacjami nawet o 10 km z tej
samej miejscowosci do tego samego miejsca.

Komisja Rewizyjna zaleca laczenie wyjazdéw zbiorowych pracownikéw do tego
samego miejsca i o tej samej porze jednym pojazdem oraz jednym rozliczeniem
kosztéw podrézy stuzbowej, co w znacznej mierze przyniesie oszczednosci
finansowe zwigzane z delegacjami shuzbowymi.

Protokoét sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono
Kierownikowi jednostki kontrolowanej. Pouczono Kierownika jednostki kontrolowane;j
o mozliwosci zgloszenia w terminie 7 dni od podpisania protokotu pisemnych wyjasnien

co do zawartych w protokole ustalen.

Na tym protokét zakonczono i podpisano :

2. Wojciech Oleszkiewicz — Wiceprzewodniczacy.. ..
3. Jan Bednarz — Cztonek .......cccooovvvininvevnidt e A
4. Henryk Hnatiuk- Cztonek............... P ATIR Lt kA=l S —
5. Jadwiga Kobus — Czionek/gj&&i\?;/ ..................................................
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Podpis kierownika jednostki kontrolowanej ..................0.5 PN S o



