GMINA MIEROSZOW
58 - 350 MIEROSZ()W, PL. NIEPODLEGLOSCI 1

e-mail: urzad@mieroszow.pl
tel.: 0 74 84 94 300, fax: 0 74 84 94 323

GPIi0S.271.17.2019 Mieroszow, dnia 16.08.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W mysl art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamo6wien publicznych (t.).
Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.) zapraszam do sktadania ofert na Swiadczenie
kompleksowej ustugi porzadkowej w budynku Urzedu Miejskiego w Mieroszowie

Zamawiajacy:
Gmina Mieroszow

Plac Niepodlegtosci 1
58-350 Mieroszow
Telefon: (0 74) 84 94 300, fax (0 74) 84 94 323

Opis przedmiotu zamoéwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga sprzatania budynku Urzedu Miejskiego

w Mieroszowie potozonego przy Placu Niepodlegtosci 1.

Wykaz pomieszczen do sprzatania w budynku Urzedu Miejskiego w Mieroszowie -
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Wykonawca we wilasnym zakresie i na wilasny koszt zapewnia profesjonalne Srodki
czystosci oraz urzadzenia i sprzet do wykonywania ustugi, a takze biezaca wymiane
papieru toaletowego, recznikéw, mydta w ptynie oraz kostek do dezynfekc;ji,
uzupetnianie pojemnikéow z pltynem do naczyn (oSwiadczenie wykonawcy, ze
przeznaczone do realizacji ustug srodki czystosci i sprzet techniczny moga by¢ uzywane
w obiektach uzytecznos$ci publicznej i posiadajg aktualnie wymagane atesty, certyfikaty,
Swiadectwa).

Realizacja ustugi odbywac sie bedzie w godzinach: poniedziatek, wtorek, czwartek od
15:30 do 21:00, $roda od 16:30 do 21:00, pigtek od 14:30 do 21:00 lub w innych
godzinach wg odrebnych ustalen z Zamawiajacym,

Swiadczenie kompleksowej ustugi porzadkowej w budynku Urzedu Miejskiego
w Mieroszowie obejmuje:

1) czynnoSci wykonywane codziennie - czynno$ci wykonywane w pomieszczeniach
biurowych, korytarzach, klatkach schodowych, pomieszczeniach sanitarnych:

a) zamiatanie, mycie podtég w pomieszczeniach biurowych, korytarzach, klatkach
schodowych, w tym czyszczenie listew przysciennych srodkami przystosowanymi do
danej powierzchni,

b) mycie podtég w pomieszczeniach sanitarnych,

c) mycie i dezynfekcja urzadzen sanitarnych, armatury sanitarnej, luster oraz
dozownikéw do - mydta, papieru toaletowego, recznikow,

d) w pomieszczeniach sanitarnych uzupeinienie papieru toaletowego, recznikéw
papierowych, mydta w ptynie oraz preparatéw zapachowych w sedesach,

e) oprdznianie koszy na $mieci i pojemnikéw od niszczarek, wymiana workow,
wynoszenie $mieci do pojemnikéw na odpady zlokalizowanych za budynkiem urzedu,
uzupetnianie pojemnikéw z ptynem do naczyn,



f) wycieranie kurzu i zabrudzen z biurek, mebli biurowych, stolikéw, stotéw, lampek
biurowych, krzeset, parapetéw, aparatow telefonicznych, urzadzen elektrycznych
i sprzetu komputerowego Srodkami przystosowanymi do danej powierzchni,

g) usuwanie zabrudzen z przeszklen w meblach, gablotach, drzwiach, lampach, tablicach
informacyjnych,

h) usuwanie kurzu z ram obrazéw,

i) usuwanie pajeczyn ze $cian i sufitéw,

2) czynnosci wykonywane raz w tygodniu:

a) mycie ptytek sciennych w pomieszczeniach sanitarnych,

b) mycie poreczy, balustrad i cokotéw na klatkach schodowych,

c) czyszczenie szyb, klamek, szyldow w drzwiach wewnetrznych,

d) wycieranie kurzu z kwiatéw na korytarzach,

e) wycieranie kurzu z gasnic,

f) mycie koszy na Smieci,

3) czynno$ci wykonywane raz na miesigc:

a) mycie drzwi wewnetrznych wraz z futrynami,

b) mycie drzwi zewnetrznych,

c) odkurzanie dywanu w USC,

4) czynno$ci wykonywane raz na kwartat:

a) mycie wszystkich okien,

b) pranie firan,

c) czyszczenie kaloryfer6w w pokojach i ciggach komunikacyjnych,

5) czynnosci wykonywane raz w roku:

a) pranie dywanu w USC, tapicerki krzeset i foteli,

6) kazdorazowo zlecenie ustugi sprzatania:

a) sali Slubow,

b) pomieszczen rewiru policji (nie czeSciej niz raz na kwartat),

c) archiwum USC, archiwum zaktadowego, magazynu materiatéw biurowych, korytarzy i
pomieszczen na Il pietrze, schodéw z Il pietra (nie czeSciej niz raz na pét roku),

7) sprzatanie pomieszczen w trakcie i po remontach.

Termin wykonania zaméwienia:
0d 01.09.2019r.do 31.12.2020 .,

Wykonawcy ubiegajacy sie o zamoéwienie musza spelnia¢ niZzej wymienione
warunki udziatu w postepowaniu:

a) posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiada¢ wiedze i doswiadczenie niezbedne do wykonania zamowienia,

c) dysponowa¢ odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoOwienia - w szczegdlnosci dysponowaé¢ minimum dwoma osobami
skierowanymi do realizacji zamo6wienia;

d) znajdowa¢ sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia.

Miejsce, sposob i termin skladania ofert: oferte nalezy ztozy¢ w terminie
do dnia: 23.08.2019 r. na adres e-mail: zamowienia@mieroszow.pl lub

przestal/przekaza¢ do siedziby Zamawiajacego - pl. Niepodlegtosci 1, 58-350
Mieroszow

Kryterium oceny ofert: najnizsza cena.

Zlozona oferta powinna zawierac:
e Pelng nazwe Wykonawcy;



mailto:zamowienia@mieroszow.pl

e Dane teleadresowe Wykonawcy tj. adres oferenta, numer telefonu, adres e-mail,
NIP, REGON;

Cene ofertowa netto oraz brutto;

Date sporzadzenia oferty;

Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby do tego upowaznione;

Stosowne pelnomocnictwo w przypadku gdy oferte w imieniu Wykonawcy
podpisuje petnomocnik.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia,
dokument ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie niniejszego zapytania ofertowego.

Wzor Formularza oferty stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.

Wz6r umowy stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zlecenia wykonania ustugi przez wybranego
Wykonawce osobom trzecim.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czeSci skladowe, wydaja sie razaco
niskie w stosunku do przedmiotu zamoéwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego co do
mozliwo$ci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zamawiajacy zwraca sie
0 udzielenie wyjasnienr, w tym ztozenie dowodoéw, dotyczacych wyliczenia ceny lub
kosztu, w szczego6lnosci w zakresie:

e oszczedno$ci metody wykonania zamoéwienia, wybranych rozwigzan technicznych,
wyjatkowo sprzyjajacych warunkéw wykonywania zamdéwienia dostepnych dla
Wykonawcy, oryginalnosci projektu Wykonawcy, kosztéw pracy, ktérych wartosé
przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace
albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jedn. Dz. U. z
2018 r.poz. 2177 z pézn. zm.);

e pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow;

e wynikajacym z przepiséw prawa pracy i przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujacych w miejscu, w ktérym realizowane jest zamowienie;

» wynikajacym z przepisdw prawa ochrony srodowiska;

e powierzenia wykonania cze$ci zamdwienia podwykonawcy.

Obowiagzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy. Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub
jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztoZzonymi dowodami potwierdza, Ze oferta
zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

Przedmiotowe zapytanie ofertowe oraz okreSlone w nim warunki moga zosta¢ przez
Zamawiajgcego zmienione lub odwotane.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu zapytania

zamieszczona bedzie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w
Mieroszowie.




Zalaczniki:

1. Wykaz pomieszczen do sprzatania
2. Formularz oferty

3. Projekt umowy

Niniejsze zapytanie ofertowe podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Mieroszowie

Sporzadzit:

Tomasz Szulakowski

Referat Gospodarki Przestrzennej,
Inwestycji i Ochrony Srodowiska



Klauzula informacyjna dotyczaca ochrony danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO” informuje, ze:

1
2)

3)

4)

5)

7)

8)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miejski w Mieroszowie;

inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie jest Pan
Zbigniew Zaparty (zzaparty@mieroszow.pl, 74 84 94 310);

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3a osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania
w oparciu o art. 8 ustawyz dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.
U.z 2018 r. poz. 1986 z pézn. zm.), dalej ,ustawa Pzp”;

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w
zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz
jego zatacznikow);

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktéorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO
(prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia Korzystania ze $rodké6w ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwiagzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,

gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.
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