ZARZADZENIE Nr 26/2015
BURMISTRZA MIEROSZOWA
z dnia 30 marca 2015 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu wydatkowaniagrodkéw budzetowych
Urzedu Miejskiego w Mieroszowie, ktérych wartcé¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartaosci kwoty 30.000 euro

Na podstawie art. 33 ust 1 i 3 ustawy z dnia 8 mdr@90 r. o samogdzie gminnym
(j.t. Dz. U.z 2013 r. poz. 594, ze zm.) z@zam, co nagpuje:

§ 1. Wprowadzam ,Regulamin wydatkowasradkow budetowych Urzdu Miejskiego
w Mieroszowie, ktorych wartd nie przekracza wyimnej w ztotych réwnowartei
kwoty 30.000 euro”, stanowdy zahcznik do niniejszego Zagdzenia.

8§ 2. Wykonanie Zagdzenia powierzam Kierownikom Referatow tlm Miejskiego w
Mieroszowie.

8 3. Traci moc Zargzenie Nr 51/2014 Burmistrza Mieroszowa z dnia 24an?2014 r.
w sprawie regulaminu wydatkowaniarodkow budetowych Urzdu Miejskiego
w Mieroszowie, ktérych wartg nie przekracza wyeanej w ztotych kwoty 30.000 euro.

8 4. Zaradzenie wchodzi wycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w &iulie
Informacji Publicznej Urgdu Miejskiego w Mieroszowie.



Zatqcznik do Zarzqdzenia Nr 26/2015
Burmistrza Mieroszowa
z dnia 30 marca 2015r.

REGULAMIN

wydatkowania srodkéw budzetowych Urzedu Miejskiego w Mieroszowie, ktérych wartos$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

§1. Uzyte w "Regulaminie wydatkowania s$rodkéw budzetowych Urzedu Miejskiego
w Mieroszowie, ktdrych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro”, zwanego dalej "Regulaminem", okreslenia oznaczaja:

1) PZP - ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo Zamoéwien Publicznych
(j.t.Dz.U.z2013 r. poz. 907 ze zm.)

2) Jednostka — Urzad Miejski w Mieroszowie;

3) Burmistrz — Burmistrza Mieroszowa;

4) Skarbnik — Skarbnika Gminy;

5) Komdrka organizacyjna - referat lub samodzielne stanowisko pracy w jednostce;

6) Wartos¢ zamodwienia - catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku;
od towardw i ustug (VAT), ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg starannoscig;

7) Koszt zamodwienia - warto$¢ zamowienia wraz z podatkiem od towardow
i ustug(VAT)/cena;

8) Zapytanie ofertowe — prosbe o przedstawienie cennika lub ceny zamdwienia.

§2. Wydatki publiczne dokonywane sg w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:
1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw;

2) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw;

3) uczciwej konkurencji.

§3. 1. Wydatki, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro dokonywane sg z pominieciem trybéw
postepowania okreslonych w PZP.

2. Kurs ztotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci zamdwienia
okreslany jest zgodnie z zapisami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 PZP.

3. Oszacowanie wartosci zaméwien sktadanych w danym roku budzetowym dokonywane jest
w oparciu o aktualny plan finansowy jednostki.

§4. Procedury udzielania zamoéwien publicznych podzielono na:

1) zamédwienia o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 35 000 zt;

2) zamodwienia o wartosci od 35 001 zt do wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro;

§5. Do zamdwien o wartosci szacunkowe] nie przekraczajgcej kwoty 35 000 zt nie stosuje sie
postanowien zawartych w niniejszym regulaminie.

§6. 1. Procedure udzielania zamoéwien o wartosci od 35 001 zt do wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro rozpoczyna analiza rynku, ktéra jest dokumentowana zgodnie
z zapisami niniejszego regulaminu.

2. Analiza rynku dokonywana jest poprzez skierowanie zapytan ofertowych do co najmniej
trzech wykonawcéw lub opublikowania zapytania ofertowego w Biuletynie Informacji Publicznej



Urzedu Miejskiego w Mieroszowie pod adresem: www.bip.mieroszow.pl.
3. Zapytanie ofertowe rozsytane jest pocztg tradycyjng, faxem albo za pomocg poczty
elektronicznej.
4. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé m. in.:

1) Dane zamawiajgcego;

2) Nazwe zadania;

3) Przedmiot zamdwienia;

4) Wymogi dotyczace przedmiotu zamowienia;

5) Termin realizacji;

6) Wymogi dotyczgce oferty;

7) Kryteria oceny ofert;

8) Termin i sposdb sktadania ofert.

5. Dokonanie wyboru oferty mozliwe jest w przypadku uzyskania chociazby jednej waznej oferty.
6. Zamoéwienia o wartosci powyzej 60 000 zt musza by¢ opublikowane w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Mieroszowie pod adresem: www.bip.mieroszow.pl.

7. Przeprowadzenie analizy rynku nie ma zastosowania w przypadku gdy ze wzgledu na
szczegblny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdt uzasadnione jest zlecenie zamdwienia
jednemu wykonawcy. Uzasadnienie wyboru wykonawcy dotgczane jest w formie protokotu.

8. Po dokonaniu analizy rynku postepowanie dokumentowane jest na druku stanowigcym
zatgcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

9. Procedura okreslona w niniejszym Regulaminie zatwierdzana jest przez Burmistrza lub
Zastepce Burmistrza.

10. Dokumentacja zamdwienia udzielonego w trybie okreslonym w niniejszym Regulaminie
prowadzona i archiwizowana jest przez pracownika odpowiedzialnego za postepowanie.

§7. W przypadku zamoéwien wspoétfinansowanych ze S$rodkéw zewnetrznych w tym
ze srodkédw pochodzgcych z Unii Europejskiej, niezaleznie od postanowied zawartych
w niniejszym regulaminie nalezy przestrzega¢ wszelkich odrebnych wytycznych i przepiséw
obowigzujgcych w ramach poszczegdlnych programéw i funduszy.

§8. 1. Zamoéwienie udzielane jest na podstawie umowy lub zlecenia zatwierdzonego przez
Burmistrza lub Zastepce Burmistrza.

2. Umowa lub zlecenie wymaga akceptacji Skarbnika Gminy.

3. W przypadku zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej kwoty 1 000 zt nie jest wymagane
sporzadzenie zlecenia lub umowy.

§9.1 Zamowienia, o wartosci od 35 001 zt do wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30 000 euro podlegajg wpisowi do rejestru zamodwien. Wzdér formularza stanowi zatgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Rejestr zamodwien prowadzony jest przez kierownika komorki organizacyjnej udzielajacej
zamowienia.

§10. 1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania Zarzadzenia.
2. Zmiana postanowien Regulaminu moze nastgpic¢ w trybie wtasciwym dla jego uchwalenia.



Zatgcznik Nr 1

Do Regulaminu wydatkowania sSrodkédw budzetowych

Urzedu Miejskiego w Mieroszowie, ktorych wartosc¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Formularz dokumentujacy udzielenie zamdwienia o wartosci nie
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.
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1. Przedmiot zmowienia:

[ ] roboty budowlane

[ ] dostawy
[ ] ustugi

1.1 Szczegoétowy opis przedmiotu zamdwienia:

2. Analiza rynku

2.1 Termin przeprowadzenie analizy rynku:

2.2 Metoda przeprowadzenia analizy rynku:

2.3 Oferty otrzymano od:

Lp. Nazwa Cena Uwagi

1

2

3

2.4 Wybor oferty wraz z uzasadnieniem:

Sporzqdzit Zatwierdzit




Zatgcznik nr 2

Do Regulaminu wydatkowania srodkdw budzetowych

Urzedu Miejskiego w Mieroszowie, ktorych wartosc¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro

Rejestr zamowien o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro.
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