Zarzadzenie Nr 152/2015
Burmistrza Mieroszowa
z dnia 16 grudnia 2015r.

w sprawie: powotania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzaciji

w Urzedzie Miejskim za 2015 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 45 ustawginia 1 padziernika 2015r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2015 r. poz.1515 ze zmJd, 26 i art. 27 ustawy z dnia
29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 oraz poz. 613) zdzam
przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wszystkiktywow i pasywow w roku obrotowym
2015r w Urzdzie Miejskim.

§1
1. Celem przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji sgiswatury ilgci poszczegolnych
sktadnikbw maijtku, ich wyceny i porOéwnania tej wyceny z danymiiaks
rachunkowych oraz wygaienia i rozliczenia ewentualnychzréc powotug
Komisje Inwentaryzacyja w sktadzie :
1) Zbigniew Zaparty — przewodnigz/
2) Agnieszka Gorniaczyk - cztonek
3) Natalia Jankowska - czionek

2. Celem dokonania spisu:

1) w drodze uzyskania od bankow i kontrahentéw perizer prawidtowdaci sald
wykazanych w ksigach rachunkowych jednostki, stanwodkéw pien¢znych,
wielkosci kredytéw bankowych i pgyczek, nalenosci oraz wyjanieniu i rozliczeniu
ewentualnych rinic.

2) w drodze weryfikacji i poréwnania z kgami rachunkowymi wartei
niematerialnych i prawnych oraz pozostatych aktywbwasywow nie olgtych
spisem z natury lub uzgodnieniem sald powphgspot spisowy w skiadzie:

a) Magdalena Ostaszewska - Przewodjuazespotu

b) Irena Pajdak — cztonek.



3. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej, o ktorej mowaust. 1 jest :

a) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzezeczowych sktadnikéw
majgtkowych oraz pozostatych skladnikow bilansowychalkke dopilnowanie ich
wykonania we wigciwym czasie,

b) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natatgnowacych drukiscistego
zarachowania,

c) skompletowanie wszystkich protokétéw inwentaryZaggh, sporadzonych dla
sktadnikéw bilansowych inwentaryzowanych innymitatami ni spis z natury,

d) kontrolowanie pod wzgblem formalnym i rachunkowym wypetnionych arkuszy
inwentaryzacyjnych i innych dokumentoéw z inwentaagji,

e) analizowanie rénic inwentaryzacyjnych i przedstawienie Burmistrzawioskow
co do sposobu rozliczeniazric.

f) Przedstawienie sprawozdania z inwentaryzacji w it@der30 dni po uptywie roku

kalendarzowego.

§2
1. Przewodnicgcy Komisji Inwentaryzacyjnej zobowdany jest pobra arkusze
spisowe w Referacie Finansowym od pracownika pda@ego ewidengj drukow
scistego zarachowania.
2. Po zakaczeniu spisu z natury Przewodrjcy komisji Inwentaryzacyjnej spadza
stosowne sprawozdanie oraz dokona rozliczenia avukdistego zarachowania

zwracajc niewykorzystane druki do Referatu Finansowego.

§3
1. Osoby powotane w sktad komisji inwentaryzacyjnengem petry odpowiedzialnéé
za wiaciwe 1 zgodne z obowrujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
2. Inwentaryzacgj nalezy przeprowadzd zgodnie z planem stanaygym zahcznik do
niniejszego Zargzenia.
3. Kompletna dokumentacja inwetaryzacyjna winna kprzekazana przez Komgsj

Inwentaryzacyjp do Referatu Finansowego w terminie 5 dni po aakeniu spisu.

§4
Decyzja Burmistrza w sprawie rozliczeniazm@ inwentaryzacyjnych podlega ewidencji

w ksiegach rachunkowych 2015 roku.



§5
Na kontrolera spisowego powotuje Skarbnika Gminy.

§6
Wykonanie zargdzenia powierza siPrzewodniczcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

8§87
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalgcznik Nr 1 do Zargdzenia Nr 152/2015

Burmistrza Mieroszowa z dnia 16 grudnia 2015

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2015r

z tytutdw publicznoprawnych.

Lp. Komorka Termin Rodzaj sktadnikéw majatku Inwentary- Metoda
organizacyjna | inwentary- zacja inwentaryzaciji
podlegajaca zacji przeprowa-
inwentaryzacji dzona na
dzien

1. Urzad Miejski Na ostatni a) Srodki pienezne w gotoéwce 31.12.2015r | Spis z natury
dzien roku znajdupce sé w jednostce;
obrotowego | b) Papiery wartéciowe (weksle,

czeki);

c) Druki scistego zarachowania

d) Nie zwzyte materiaty i towary
odpisane w koszty w momencie
ich zakupu.

2. Urzd Miejski Na ostatni a) Srodki pienkzne zgromadzone | 31.12.2015r | W drodze
dzien roku na rachunkach bankowych; uzyskania
obrotowego | b) Naleznoici (za wyptkiem potwierdzenia

tytutéw publicznoprawnych, do salda
ktoérych stosuje giprzepisy
0 zobowjzaniach podatkowych
spornych nalenosci od
pracownikéw);
c) Pazyczkii kredyty

3. Urzad Miejski Na ostatni a) Wartdsci niematerialne i prawne; 31.12.2015r | W drodze
dzien roku b) Inwestycje rozpocge; weryfikacji
obrotowego | c) Krétkoterminowe papiery poprzez

wartcsciowe i innesrodki poréwna-nie
pienkzne; danych
d) Zobowizania wobec w ksiegach
dostawcow; rachunkowych
e) Naleznaosci i zobowhzania z danymi
wobec pracownikow; wynikajacymi
f) Naleznosci i zobowhzania z dokumentow




