Zarzadzenie Nr 183/2016
Burmistrza Mieroszowa
z dnia 30 grudnia 2016r.

w sprawie: powolania komisji inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji

w Urzedzie Miejskim za 2016 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 45 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (j.t. Dz. U. z 2016r., poz. 446), art. 26 i art. 27 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 oraz poz. 613) zarzadzam
przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej wszystkich aktywow i pasywow w roku obrotowym
2016r w Urzedzie Miejskim.

§1
1. Celem przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji spisu z natury ilo$ci poszczegdlnych
sktadnikobw majatku, ich wyceny 1 pordwnania tej wyceny z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic powotuje
Komisj¢ Inwentaryzacyjna w skladzie :
1) Zbigniew Zaparty — przewodniczacy
2) Agnieszka Gorniaczyk - cztonek

3) Beata Fory$ — cztonek

2. Celem dokonania spisu:

1) w drodze uzyskania od bankéw i kontrahentow potwierdzen prawidtowosci sald
wykazanych w ksiggach rachunkowych jednostki, stanu $rodkéw pienieznych,
wielkosci kredytow bankowych i pozyczek, nalezno$ci oraz wyjasnieniu i rozliczeniu
ewentualnych réznic.

2) w drodze weryfikacji 1 pordéwnania z ksiegami rachunkowymi wartosci
niematerialnych 1 prawnych oraz pozostatych aktywoéw i pasywow nie objetych
spisem z natury lub uzgodnieniem sald powotuj¢ zesp6t spisowy w sktadzie:

a) Irena Pajdak - Przewodniczaca zespotu

b) Alina Bandurska — cztonek.



3. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej , o ktérej mowa w ust. 1 jest :

a) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji rzeczowych sktadnikow
majatkowych oraz pozostatych sktadnikow bilansowych, a takze dopilnowanie ich
wykonania we wlasciwym czasie,

b) prowadzenie rozliczenia arkuszy spisowych z natury, stanowiacych druki Scistego
zarachowania,

c) skompletowanie wszystkich protokotéw inwentaryzacyjnych, sporzadzonych dla
sktadnikow bilansowych inwentaryzowanych innymi metodami niz spis z natury,

d) kontrolowanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym wypelionych arkuszy
inwentaryzacyjnych i innych dokumentéw z inwentaryzacji,

e) analizowanie réznic inwentaryzacyjnych i przedstawienie Burmistrzowi wnioskow
co do sposobu rozliczenia réznic.

f) Przedstawienie sprawozdania z inwentaryzacji w terminie 30 dni po uplywie roku

kalendarzowego.

§2
1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej  zobowigzany jest pobra¢ arkusze
spisowe w Referacie Finansowym od pracownika prowadzgcego ewidencje drukow
Scistego zarachowania.
2. Po zakonczeniu spisu z natury Przewodniczacy komisji Inwentaryzacyjnej sporzadza
stosowne sprawozdanie oraz dokona rozliczenia drukoéw Scistego zarachowania

zwracajac niewykorzystane druki do Referatu Finansowego.

§3
1. Osoby powotane w sklad komisji inwentaryzacyjnej ponosza petng odpowiedzialnos¢
za wlasciwe 1 zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
2. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z planem stanowigcym zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.
3. Kompletna dokumentacja inwetaryzacyjna winna by¢ przekazana przez Komisje

Inwentaryzacyjng do Referatu Finansowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§4
Decyzja Burmistrza w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych podlega ewidencji

w ksiggach rachunkowych 2016 roku.



§5

Na kontrolera spisowego powotuje si¢ Skarbnika Gminy.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 183/2016

Burmistrza Mieroszowa z dnia 30 grudnia 2016r

PLAN INWENTARYZACJI NA ROK 2016r

Lp. Komoérka Termin Rodzaj skladnikéw majatku Inwentary- Metoda
organizacyjna | inwentary- zacja inwentaryzacji
podlegajaca zacji przeprowa-
inwentaryzacji dzona na
dzien

1. Urzad Miejski Na ostatni | a) Srodki pieni¢zne w gotowce 31.12.2016r | Spis z natury
dzien roku znajdujace si¢ w jednostce;
obrotowego | b) Papiery warto$ciowe (weksle,

czeki);

c) Druki $cistego zarachowania

d) Nie zuzyte materiaty i towary
odpisane w koszty w momencie
ich zakupu.

2. Urzad Miejski Na ostatni | a) Srodki pieni¢zne zgromadzone 31.12.2016r | W drodze
dzien roku na rachunkach bankowych; uzyskania
obrotowego | b) Naleznosci (za wyjatkiem potwierdzenia

tytutdw publicznoprawnych, do salda
ktorych stosuje si¢ przepisy
0 zobowigzaniach podatkowych
spornych nalezno$ci od
pracownikow);
c) Pozyczki i kredyty

3. Urzad Miejski Na ostatni a) Wartoéci niematerialne i prawne; | 31.12.2016r | W drodze
dzien roku b) Inwestycje rozpoczete; weryfikacji
obrotowego | c) Krotkoterminowe papiery poprzez

warto$ciowe 1 inne $rodki poréwna-nie
pieniezne; danych
d) Zobowigzania wobec W ksiggach
dostawcow; rachunkowych
e) Naleznosci i zobowigzania z danymi
wobec pracownikow; wynikajacymi
f) Naleznosci i zobowigzania 7 dokumentéw
Z tytulow publicznoprawnych.




