
                                                                                                                   
 

ZARZĄDZENIE  NR   37/2016                                                                                                                                                          

BURMISTRZA  MIEROSZOWA                                                                                                                                      

z dnia   21  marca  2016 roku 

 

w sprawie zasad opracowania arkusza organizacji przedszkola i szkół na rok szkolny 2016/2017 dla 

których organem prowadzącym jest Gmina Mieroszów. 

 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 

2013 roku poz. 594, 1318, z 2014 roku poz. 379, 1072 ) art. 34a w związku z art. 5c pkt. 3 ustawy  z dnia                 

7 września 1991 roku o systemie oświaty (tekst jedn. Dz. U. z 2015 roku poz. 2156  z późn. zm.) zarządzam, 

co następuje: 

 

§ 1 

Ustalam zasady przygotowania arkusza organizacji przedszkola i szkół na rok szkolny 2016/2017, dla 

których organem prowadzącym jest Gmina Mieroszów zgodnie z załącznikiem Nr 1 do niniejszego 

zarządzenia. 

 

§ 2 

Wykonanie zarządzenia powierzam kierownikowi referatu Oświaty i Kultury Urzędu Miejskiego                              

w Mieroszowie, dyrektorowi Przedszkola Miejskiego w Mieroszowie, dyrektorom: Publicznej Szkoły 

Podstawowej w Mieroszowie, Publicznej Szkoły Podstawowej w Kowalowej, Zespołu Szkolno-

Przedszkolnego im. Janusza Korczaka w Sokołowsku, Publicznego Gimnazjum im. Krzysztofa Kieślowskiego 

w Mieroszowie. 

 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.  

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                                   
 
Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr  37/2016  Burmistrza Mieroszowa 

 

ZASADY PRZYGOTOWANIA ARKUSZY ORGANIZACJI PRACY PUBLICZNYCH SZKÓŁ I  PLACÓWEK 

OŚWIATOWYCH, DLA KTÓRYCH ORGANEM PROWADZĄCYM JEST GMINA MIEROSZÓW  NA ROK 

SZKOLNY 2016/2017 

I. Przy planowaniu organizacji pracy przedszkola, szkoły należy uwzględnić aktualnie obowiązujące 

przepisy prawa, a w szczególności: 

1. Ustawę z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty (tekst jedn. Dz. U. z 2015 roku  poz. 2156 z późn. 

zm.); 

2. Ustawę z dnia 29 grudnia 2015 roku  o zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych 

ustaw (Dz. U. z 2016 roku poz. 35); 

3. Ustawę z dnia  26 stycznia 1982 roku - Karta Nauczyciela (tekst jedn. Dz. U. z 2014 roku poz. 191 z późn. 

zm.);  

4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 lutego 2012 roku w sprawie ramowych 

planów nauczania w szkołach publicznych (Dz. U. z 2012 roku poz. 204, z 2014 roku poz.251 i  poz. 1993); 

5. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 roku w sprawie ramowych statutów 

publicznego przedszkola oraz publicznych szkół (Dz. U. z 2001 roku  Nr 61  poz. 624, z 2002 roku Nr 10 

poz.96, z 2003 roku Nr 146  poz. 1416, z 2004 roku Nr 66 poz. 606, z 2005 roku Nr 10 poz.75, z 2007 roku 

Nr 35 poz.222);  

6. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 roku w sprawie zasad udzielania             

i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkołach  i placówkach 

(Dz. U. z 2013 roku  poz. 532); 

7. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 roku w sprawie warunków               

i sposobu organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkołach (Dz. U. z 1992 r. Nr 36, poz. 

155, z 1993 roku nr 83, poz. 390, z 1999 roku Nr 67, poz. 753, z 2014 roku poz. 478); 

8. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie szczegółowych 

kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół i wypadków, w których można zatrudnić 

nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (tekst 

jedn. Dz. U. z 2015 roku  poz. 1264); 

9. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 kwietnia 2002 r. w sprawie organizacji 

roku szkolnego (Dz. U. z 2002roku  Nr 46 poz. 432, z 2003 roku Nr 104 poz. 965, z 2003 roku Nr 141 poz. 

1362, z 2004 roku Nr 164 poz. 1716, z 2005 roku Nr 142 poz. 1191, z 2006 roku  Nr 36 poz.250, poz. 595, 

poz. 999, z 2010 roku Nr 2 poz. 4, poz. 1245, z 2011 roku Nr 296 poz. 1754, z 2015 roku poz. 408); 

10. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 roku w sprawie podstawy 

programowej wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego w poszczególnych typach szkół (Dz. 

U. 2012 roku poz. 977, z 2014 roku poz. 803); 

11. Rozporządzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2014 roku w sprawie indywidualnego obowiązkowego 

rocznego przygotowania przedszkolnego dzieci i indywidualnego nauczania dzieci i młodzieży (Dz. U. z 

2014 roku poz. 1157); 



                                                                                                                   
 
12. Rozporządzenie MEN z dnia 09 sierpnia 2011 roku w sprawie dopuszczalnych form realizacji 

obowiązkowych zajęć wychowania fizycznego (Dz. U. z 2011 roku Nr 175  poz. 1042); 

13. Rozporządzenie MEN z dnia 24 lipca 2015 roku w sprawie warunków organizacji kształcenia, 

wychowania i opieki dla dzieci i młodzieży niepełnosprawnych,  niedostosowanych społecznie                            

i zagrożonych  niedostosowaniem społecznym  (Dz. U. z 2015 roku poz. 1113); 

14. Rozporządzenie MEN z dnia 30 lipca 2015 roku w sprawie warunków i trybu przyjmowania do 

publicznych przedszkoli, innych form wychowania przedszkolnego, szkół i placówek osób niebędących 

obywatelami polskimi oraz obywateli polskich, którzy pobierali naukę w szkołach funkcjonujących                         

w systemach oświaty innych państw, a także organizacji dodatkowej nauki języka polskiego, dodatkowych 

zajęć wyrównawczych oraz nauki języka i kultury kraju pochodzenia (Dz. U. z 2015 roku poz. 1202); 

15. Rozporządzenie MEN z dnia 13 sierpnia 2015 roku w sprawie szczegółowych warunków przechodzenia 

ucznia ze szkoły publicznej lub szkoły niepublicznej o uprawnieniach szkoły publicznej  jednego typu do 

szkoły publicznej tego samego typu  (Dz. U. z 2015 roku poz.1248;)  

16. Rozporządzenie MEN z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne 

przedszkola, szkoły i placówki dokumentacji przebiegu nauczania, działalności wychowawczej i opiekuńczej 

oraz rodzajów tej dokumentacji  (Dz. U. poz. 1170 oraz z 2015 r. poz. 1250); 

17. Rozporządzenie MEN z dnia 18 kwietnia 2002 r.  w sprawie organizacji roku szkolnego (Dz. U. Nr 46, 

poz. 432, z 2003 roku, Nr 104, poz. 965 i Nr 141, poz. 1362, z 2004 roku Nr 164, poz. 1716, z 2005 roku            

Nr 142, poz. 1191, z 2006 roku  Nr 36, poz. 250, Nr 86, poz. 595 i Nr 141, poz. 999, z 2010 roku  Nr 2, poz. 4 

i Nr 186, poz. 1245, z 2011 roku  Nr 296, poz. 1754 oraz z 2015 roku  poz. 408); 

18. Rozporządzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2011 r.  w sprawie dopuszczalnych form realizacji 

obowiązkowych zajęć wychowania fizycznego  (Dz. U. Nr 175, poz. 1042); 

19. Rozporządzenie MEN z dnia 6 sierpnia 2015 r. w sprawie wymagań wobec szkół i placówek (Dz. U. poz. 

1214); 

20. Uchwałę Nr XXXVIII/210/05 Rady Miejskiej Mieroszowa z dnia 28 lutego 2005 roku w sprawie zasad 

udzielania i rozmiaru zniżek tygodniowego obowiązkowego wymiary godzin zajęć dydaktycznych, 

wychowawczych i opiekuńczych nauczycieli, którym powierzono stanowiska kierownicze w szkołach 

prowadzonych przez Gminę Mieroszów oraz zasad zwalniania od obowiązku ich realizacji. 

21. Uchwałę Nr XXII/95/08 Rady Miejskiej Mieroszowa z dnia 31 marca 2008 roku w sprawie określenia 

tygodniowego obowiązkowego wymiaru godzin zajęć pedagogów i logopedów zatrudnionych w szkołach 

prowadzonych przez Gminę Mieroszów. 

 

 

II. Opracowanie arkusza organizacji przedszkola, szkoły winno być poprzedzone rzetelną analizą 

finansową i kadrową placówki z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów przy 

optymalnym wykorzystaniu środków finansowych. Zobowiązuje się dyrektorów do bezwzględnego 

przestrzegania dyscypliny finansów publicznych. 

 

 

 



                                                                                                                   
 
 

III. Arkusz organizacji przedszkola, szkoły podstawowej, gimnazjum  opracowuje dyrektor i składa                           

w sekretariacie  Urzędu  Miejskiego w terminie do dnia 30 kwietnia 2016 roku. Arkusz należy złożyć               

w wersji papierowej w jednym egzemplarzu wraz z załącznikami: 

1. imienny wykaz kadry pedagogicznej na rok szkolny 2016/2017; 

2. imienne wykazy dzieci zapisanych do oddziału przedszkolnego przy szkołach podstawowych (lp. imię                   

i nazwisko dziecka, data urodzenia, imię i nazwisko rodziców, adres zamieszkania); 

3. imienne wykazy dzieci zapisanych do klasy pierwszej (lp. imię i nazwisko dziecka, data urodzenia, imię                 

i nazwisko rodziców, adres zamieszkania); 

4. szkolne plany nauczania dla poszczególnych oddziałów obejmujące ich pełen cykl lub pełen etap 

kształcenia; 

5. imienne wykazy uczniów uczęszczających spoza obwodu szkolnego danej szkoły z zaznaczeniem 

miejscowości – ulicy, rocznika i określeniem klasy (oddziału); 

6. imienny wykaz nauczycieli w podziale na stopnie awansu zawodowego przystępujących do postępowań 

kwalifikacyjnych lub egzaminacyjnych w roku szkolnym 2016/2017 ze wskazaniem terminów złożenia 

przez nauczyciela wniosku o podjęcie tych postępowań (art. 9d ust. 8 ustawy KN); 

7.  imienne wykazy uczniów objętych nauczaniem indywidualnym i rewalidacją; 

 

IV. Zasady dotyczące tworzenia oddziałów i liczebności klas: 

       

1. liczba dzieci w oddziale przedszkolnym winna być zgodna z rozporządzeniem  Ministra Edukacji 

Narodowej i Sportu z dnia 7 lutego 2012 roku w sprawie ramowych planów nauczania w szkołach 

publicznych (Dz. U. z 2012 roku poz. 204, z 2014 roku poz.251 i poz. 1993). Ramowy statut przedszkola 

stanowi, że liczba wychowanków w oddziale nie może przekroczyć 25 dzieci. 

2. zgodnie z art. 61 ust. 3 ustawy z dnia 7 września 1991 roku o systemie oświaty (tekst jedn. Dz. U. z 2015 

roku poz. 2156 z późn. zm.) zajęcia edukacyjne w klasach I-III szkoły podstawowej prowadzone są                          

w oddziałach liczących nie więcej niż 25 uczniów; 

3. planując oddziały klas I-III oraz pozostałych klas, a szczególnie klas IV w szkołach podstawowych należy 

sprawdzić liczebność tych oddziałów i dokonać  ewentualnego łączenia klas; 

4. zgodnie z zapisami ramowych statutów publicznych szkół w świetlicy szkolnej prowadzone są zajęcia            

w grupach nie przekraczających 25 osób; 

5. w klasach I-III szkoły podstawowej nie ma podziału na grupy, nawet w przypadku, gdy zajęcia z edukacji 

komputerowej, wychowania fizycznego i języka obcego zostaną przydzielone nauczycielowi specjaliście; 

6. podziału na grupy dokonuje dyrektor szkoły z uwzględnieniem środków finansowych posiadanych przez 

szkołę oraz zasad wynikających z przepisów w sprawie ramowych planów nauczania; 

 

 



                                                                                                                   
 
7. przyjmowanie dzieci do placówki spoza rejonu szkolnego (obwodu szkolnego) winno odbyć się zgodnie  

z zasadami określonymi w rozporządzeniu MEN z dnia 13 sierpnia 2015 roku w sprawie szczegółowych 

warunków przechodzenia ucznia ze szkoły publicznej lub szkoły niepublicznej o uprawnieniach szkoły 

publicznej  jednego typu do szkoły publicznej tego samego typu  (Dz. U. z 2015 roku poz.1248) oraz                       

w Załącznikach Nr 1  - 3  do Zarządzenia Nr 25/2016 Burmistrza Mieroszowa z dnia 23 lutego 2016 roku                  

w sprawie ustalenia harmonogramu i czynności w postępowaniu rekrutacyjnym i postępowaniu 

uzupełniającym na rok szkolny 2016/2017 dla przedszkoli, oddziałów przedszkolnych przy szkołach 

podstawowych, szkół podstawowych i gimnazjum, dla których Gmina Mieroszów jest organem 

prowadzącym. Uczniowie spoza rejonu (obwodu szkolnego) mogą jedynie dopełniać oddziały (klasy) 

obwodowe.  

8. przepisy przejściowe odnoszące się do roku szkolnego 2016/2017 

     Ustawa z dnia 29 grudnia 2015 roku  o zmianie ustawy o systemie oświaty oraz niektórych innych ustaw  

     (Dz. U. z 2016 roku poz. 35); / 

 

 

V. Zasady organizacji zajęć oraz zatrudnienia nauczycieli i pracowników niepedagogicznych 

1. Do arkusza organizacji szkoły / przedszkola na rok szkolny 2016/2017 wpisuje się: 

a/ godziny wynikające z ramowych planów nauczania, z uwzględnieniem podziałów na grupy zgodnie                       

      z rozporządzeniem w sprawie ramowych planów nauczania, 

b/  godziny wspomagania dydaktyki, przewidziane dla nauczycieli – pedagoga, psychologa, nauczyciela  

       wspomagającego, logopedy, wychowawcy świetlicy, bibliotekarza, 

c/   godziny zajęć pozalekcyjnych, 

Wymiar godzin ujęty w arkuszu organizacyjnym uwzględniać musi realizację podstawy programowej . 

 

2. Wszystkie godziny ujęte w arkuszu organizacyjnym winny zostać przydzielone nauczycielom 

posiadającym kwalifikacje zgodnie rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 

2009 roku w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz określenia szkół 

i wypadków, w których można zatrudnić nauczycieli niemających wyższego wykształcenia lub 

ukończonego zakładu kształcenia nauczycieli (tekst jedn. Dz. U. z 2015 roku  poz. 1264); 

 

3. Strukturę zatrudnienia pracowników administracji i obsługi dyrektorzy dostosują do rzeczywistych  

      potrzeb i wykonywanych zadań oraz do możliwości finansowych placówki. 

 

 

 

 



                                                                                                                   
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                       


