ZARZ ADZENIE Nr 103/2016
BURMISTRZA MIEROSZOWA
z dnia 15 wrzénia 2016r

W sprawie szczegoOtowych zasad i trybu opracowania ateriatéw planistycznych do
projektu uchwaty budzetowej na rok 2017 oraz wieloletniej prognozy finasowej na
2017 rok i lata nastpne

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzgdzie gminnym ( j.t. Dz U.
z 2013, poz. 594 ze zm.) w zwigzku z art. 230 ust. 1 i art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) zarzgdzam,
CO nastepuje:

8 1 1. Zobowjzuje st kierownikow referatow, kierownikow jednostek seakadinansow
publicznych finansowanych z bietu Gminy Mieroszéw 41z powigzanych z bugetem
otrzymywary dotacp do opracowania materiatdbw planistycznych do priojekchwaty
budzetowej na 2017 rok oraz do przethoia materiatdbw stanowgych podstaw do
opracowania projektu Wieloletniej Prognozy Finanspwa rok 2017 i lata nagne
w terminie do 7 padziernika 2016 roku.

2. Dokumenty sktadane po terminie nigdh rozpatrywane.

§ 2. Okresla sie zatazenia do projektu budzetu Gminy Mieroszéw na 2017 rok, w tym;

1. Materialy planistyczne do projektu uchwaly bgetowej na 2017 rok naly

opracowa’ w szczegOlndzi w oparciu o:

1) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznfi@h. U. z 2013 r poz.
885 ze zm.);

2) Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednosseknorzadu
terytorialnego (Dz. U. Z 2015 r poz. 513 ze zm.);

3) Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 rspvawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek zbtavych i samorgowych
zaktadow budetowych (Dz U. Nr 241 poz. 1616);

4) Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 rprawie szczegotowe]
klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychoddéw i roodow oraz srodkow
pochodacych zezrédet zagranicznych (Dz. U. z poz. 2014 r poz. 18662m.);

5) Uchwaty Rady Miejskiej Mieroszowa, Zaidzenia Burmistrza Mieroszowa meg
wptyw na budet Gminy.

2. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty bgetowej na 2017 rok opracowujegsi
uwzgkdniajgc:
1) Srednioroczny wzrost cen towar6éw i ustug konsumpgsin- 1,3 %;
2) Wysoka¢ minimalnego wynagrodzenia za pgae 2017r — 2.000,00 zt;
3) Stan zatrudnienia na daid wrze&nia 2016r;
4) Wynagrodzenia obowtujace w dniu 1 wrzénia 2016r;
5) Istniejgcy siet placéwek z uwzgldnieniem zmian organizacyjnych w roku 2016;
6) Przewidywane ustawowo nowe zadania do realizadezprGmig Mieroszow
w 2017 roku.



3. Za baz analityczno- porownawagzdo opracowania projektu bugktu na 2017 rok we
wszystkich elementach kalkulacyjnych dochodéw i atkbw z wygtkiem wydatkow
majgtkowych naléy przygyé:

1) Wykonanie wg stanu na d4i&1 sierpnia 2016 roku;
2) Przewidywane wykonanie do kca 2016 roku.

4. Zalozenia w zakresie prognozowania dochodow betdwych Gminy Mieroszow na

2017 rok:

1) Dotacje celowe z bugtu pastwa przyjmuje si w wysokaciach okrélonych
w informacji Wojewody Dolnélagskiego o kwotach dotacji celowych na zadania
wiasne i zlecone z zakresu administracjidave], informacji z Krajowego Biura
Wyborczego o kwocie dotacji celowej na zadaniaabecz zakresu administracji
rzadowej;

2) Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane indych jednostek
samoradu terytorialnego ujmuje i na podstawie obowzujgcych zapisow
porozumié i umoéw;

3) Udzialy w podatkach stanogdych dochod budktu pastwa oraz subwengj
planuje st na podstawie informacji Ministra Finanséw o widi&o subwencji
0golnej oraz przewidywanych wptywach z udzialu wdgiku dochodowym od
0s6b fizycznych, gtych w projekcie bugketu pastwa;

4) Udziaty w podatku dochodowym od osob prawnych onse dochody pobierane
przez urgdy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania2045r
z uwzgkdnieniem zmian organizacyjnych przegsorstw oraz innych znanych
okolicznaci,

5) Zaliczki i refundacje z&rodkéw Unii Europejskiej ustala¢siz uwzgbdnieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskédw o ptatnooraz wynikagcego
Z umowy czasu ich weryfikacji i wiadczenia przez odpowiedninstytucg;

6) Dochody z podatkow i optat lokalnych winny dylanowane na poziomie
dochodéw z 2016 roku, z uwzghieniem w szczegoéldoi zmian wysokeci
stawek podatkowych, podstaw opodatkowania, wzrastzmniejszenia iléci
podatnikow, skutkow udzielonych ulg oraz zmian vikapicych z obowdzujgcych
ustaw podatkowych;

7) Dochody z tytulu wydawania zezwalena sprzeda alkoholu szacuje sina
podstawie iléci zezwolé na czas nieokéony oraz przewidywanej ikei
zezwoldé na sprzedajednorazow;

8) Dochody z tytutu optaty za gospodarowanie odpadamiunalnymi szacuje sha
podstawie obowrzujgcych stawek | przeznacza w c&@dbp na koszty
funkcjonowania systemu gospodarowania odpadami kamymi;

9) Dochody z majtku gminy powinny by planowane na podstawie:

a) zawartych umow najmu i dzi@wy,
b) zawartych aktow notarialnych, decyzji, uméw -a diptat z tytutu trwalego

zarmadu |1 wieczystego iytkowania nieruchomimi, oraz planowanych
przeksztatcé prawa uytkowania wieczystego w prawo wiasieq
10) Planupc dochody ze sprzegh mienia komunalnego natg sporadzi¢

wykaz sktadnikbw mienia proponowanych do sprzgdaich wsepng wycere —
zgodry z kwoty zamieszczonw planie dochodow (kwota dochoddéw ze sprzgda
mienia powinna by zgodna z wieloletniprognoza finansov);

11)Pozostate dochody, m.in. odsetki planuje sv wysoka&ci przewidywanego
wykonania w 2016 roku;



12) Dochody z tytulu optat za wydawanie zezwolena sprzeda napojow
alkoholowych musgz by¢ przeznaczone na zadania gzzane z przeciwdziataniem
alkoholizmowi i narkomanii, mieszgze s¢ w granicach katalogu zadla
wynikajacych z ustaw ustrojowych;

13)Dochody z tytutu optat i kar za korzystanieszedowiska musgz by¢ przeznaczone
w catcici na realizagj zada z zakresu ochrongrodowiska.

5. Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw Betdwych Gminy Mieroszéw na

2017 rok:

1) Przed przysipieniem do okrdenia kwoty wydatkow na 2017 rok najewytaczy¢
z wydatkéw przyznane w 2016 rokimodki na realizagj zada o charakterze
jednorazowym oraz zadaniadazace s¢ w 2016 roku;

2) Ustala s¢ nastpujacy priorytet wydatkéw bugetowych:

a) zabezpieczenigodkdw na obstugdtugu gminy i zobowszania,

b) zabezpieczenigrodkéw finansowych na zadania lmatbwe dla jednostek
organizacyjnych gminy na poziomie zapewfigjm ich sprawne i nieprzerwane
funkcjonowanie,

c) w kwotach projektowanych wydatkéw bigych naley bezwarunkowo
uwzgkdni¢ srodki na zadania kontynuowane, na realigakjorych podpisane
zostaty umowy wieloletnie oraz zadania realizowaeérodkéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach puriich,

d) zapewnienigrodkow na inwestycje kontynuowane etg w limitach wydatkéw
na wieloletnie programy inwestycyjne;

3) Przy planowanisrodkOw na zadania inwestycyjne pierwssvo
w zabezpieczeniu finansowania mapdania kontynuowane igti¢ w wieloletniej
prognozie finansowej oraz z potwierdzonym zetranym wsparcienfinansowym
Planowaniesrodkdw na nowe zadania, a t&kna zadania nie obligatoryjne neo
nasgpi¢ w absolutnie koniecznych i uzasadnionych przypeldka

4) Planugc wydatki remontowe naly wyszczegolni remonty
zwigzane z decyzjami i nakazami organow nadzoru,godg¢ szczegotow
kalkulacg zawieragca m.in. zakres prac i szacunkowy kosztorys;

5) Wydatki inwestycyjne i remontowe naleuzgadnia z Burmistrzem
Mieroszowa;

6) Wynagrodzenia osobowe naje
a) kalkulowa wg zatrudnienia i kwot wynikagych ze stosunku pracy na dzie
01.09.2016 r., biac pod uwag skutki finansowe planowanych zmian
organizacyjnych do kicca 2016r oraz w roku 2017,

b) wysoka¢ srodkbw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli projektse
W oparciu o:

- ustawe z dnia 26 stycznia 1982 roku Karta Nauczycieka jz. U. Z 2014 r poz.
191 ze zm.),

- rozporadzenie Ministra Edukaciji i Nauki z dnia 31 styczA&05 roku w sprawie
wysokaci  minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczegaucngieli,
0g6lnych warunkéw przyznawania dodatkéw do wynagenih zasadniczego oraz
wynagrodzenia za praav dniu wolnym od pracy (j.t. Dz. U. z 2014 r. pel6
ze zm.),

C) wynagrodzenia o charakterze jednorazowym powinréwigodrebnione;
Przy planowaniu wydatkbw w jednostkachwiatowych naley uwzgkdnic
zatwierdzony arkusz organizacyjny szkoly oraz uwedigic zmiany na cztery
mieshpce roku szkolnego 2017/2018.



7 Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe malkalkulowa wg
planowanych uméw, ze wskazaniem przewidywanych knadkéw na realizagj
kazdej z nich;

8) Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzeocznych planuje si
w wysokaci 8,5% sumy wynagrodzenia, o ktérym mowa w andstawy z dnia 12
grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu roczngha pracownikow
jednostek sfery bugtowej (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz. 1144 ze zm.);

9) Skladki na ubezpieczenia spoteczne planuje wi wysokdci
okreslonej w ustawie z dnia 23 pdziernika 2014 r. o zmianie ustawy o systemie
ubezpieczé spotecznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U244 r. poz.
1831);

10) Sktadki na Fundusz Pracy planuje st wysokdci 2,45% podstawy wymiaru
sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe;

11) Odpis na zakladowy fundusgwiadczeé socjalnych natey planow& zgodnie
z ustavg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym fundusziadcze socjalnych (Dz.
U. z 1996 r. nr 70 poz. 335 z p0 zm.). Do planowania wysokti odpisu
podstawowego przy¢ kwote bazows stosowas w roku 2015.
W jednostkach éwiatowych odpis na fundusaviadczé socjalnych od nauczycieli
planuje s¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 198&Rarta Nauczyciela
(.t. Dz. U. z 2014r. poz. 191 ze zm.);

12) W projekcie budetu gminy przyjmuje si rezerw 0gollg na wydatki
nieprzewidziane w wysokoi do 1% wydatkow bugttowych oraz rezerwy celowe,
w tym m. in. na zardzanie kryzysowe — w wysoka 0,5 % wydatkéw bugktu
jednostki samoidu terytorialnego pomniejszonych o wydatki inwegjyge,
wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki alestug diugu. Suma
rezerw celowych nie mie przekroczy 5% planowanych wydatkéw bazetowych;

13) Wydatki na przedsivziecia realizowane w ramach Funduszu soteckiego zgstan
zaplanowane w wysoKkoi przyznanychirodkow poszczegdolnym sotectwom,;

14) Wydatki na zadania zlecone z zakresu administrezjdowej powinny by
zaplanowane do wysoka przyznanych kwot dotacji celowych z hadu pastwa.

Zalggenia w zakresie prognozowania wydatkow Bewwych Gminy Mieroszéw

w Wieloletniej Prognozie Finansowej:

1) Zgodnie z art. 226 ust. 4 ustawy z dnia 27 sier@0@O r. o finansach publicznych
przez przedsivzigcia naley rozumie:
a) wieloletnie programy, projekty lub zadania gzéine z programami
finansowanymi z udziatedrodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2 irdo
umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym,
b) umowy, ktoérych realizacja w roku htetowym i w latach nagpnych jest
niezledna do zapewnienia ggtosci dziatania jednostki i z ktérych wynikgge
ptatnaici wykraczaj poza rok bugetowy;

2) Woydatki wieloletnie powinny mieswoje merytoryczne uzasadnienie.

. Zakres prac i terminy sktadania materiatow planisignych do projektu bugktu

Gminy Mieroszéw na 2017 r ok:

1) Materialy planistyczne do projektu uchwaty hatbwej na 2017 rok natg ztozy¢
w wersji papierowej do Burmistrza Mieroszowa orazailem na adres:
mostaszewska@mieroszow.pl, w terminie do ztipeernika 2016 r.;



2) Materialy planistyczne natg skitad& na drukach zatzonych do zarglzenia.
Dostpna jest maliwos¢ dolgczenia innych drukow, ktoregsniezlzdne przy
projektowaniu bugetu;

3) Pracownicy na samodzielnych stanowiskach, zgodrrekzesem wykonywanych
zada na danym stanowisku, zobawani § dolgczy¢ zestawienia, ktore nalg
uwzglkdni¢ przy opracowaniu projektu baetu na 2017 rok, m.in.:

a) Wykaz mienia przewidzianego do sprzega 2017 roku,

b) Wykaz zada realizowanych i planowanych do realizacji przy iatez
zewretrznych, w tym srodkéw z Unii Europejskiej, ze wskazaniem etapu
aplikowania csrodki wspétfinansowane wg stanu na az04.09.2016 r.,

c) Wykaz zada inwestycyjnych kontynuowanych oraz zadanowych,

z wyszczegolnieniem nazwy zadania, poniesionychexaky i prognozy naktadow
na 2017 rok i lata nagine. Wykaz zadapowinien zawieranakitady planowane na
dany rok budetowy izrodta finansowania,

d) Zestawienie wydatkbw na realizacjprogramu profilaktyki rozwizywania
probleméw alkoholowych i w zakresie profilaktykirkeamanii;

4) Przygte wielkasici w poszczegoélnych pozycjach przedioego planu mugz
posiadé ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektbwyezwzgidnie
obowigzuje zasada realnego ujmowania wydatkdWydatki naley planowa
bioragc pod uwag maksymalg dyscyplire budzetowg m.in. poprzez rygorystyczne
przestrzeganie zasady osgdacsci zdefiniowanej w ustawie o finansach
publicznych, jako uzyskanie najlepszych efektovamyth naktaddw.

5) Materiaty do projektu bugktu powinny by sporadzone w ukitadzie klasyfikacji
budzetowej zgodnie z rozpagdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowe] Kklasyfikacji dochodéw, wyaat, przychodow
i rozchodow orazsrodkdéw pochodzcych ze zrodet zagranicznych (j.t. Dz. U.
z 2014 r. poz. 1053 ze zm.);

6) W materiatach planistycznych nalezamigcic¢ objanienia ode¢bnie dla kadego
zrodta dochodow w paragrafie i ¥@ego typu zakupu lub ustugi w paragrafie
wydatkowym, ze szczegolnym uwzgdhieniem czynnikow ksztattagych wzrost
lub spadek projektowych wielkoi w stosunku do przewidywanego wykonania na
dzien 31.12.2016 r. Przewidywane wykonanie ma statiomielkos¢ realr, tj.
wielkos¢ planu na 31.08.2016 r. skorygowao kwoty, co do ktorych zachoglz
przestankize nie zostapwykonane w ramach planu 2016 r.;

7) Osrodek Pomocy Spotecznej, przygotowuje projekt pladisghodow i wydatkow
w petnym uktadzie Kklasyfikacji bugtowe] z podziatem na zadania wlasne
i zlecone z zakresu administracjadowej. W tym celu naley sporzadzi¢ odrebne
plany finansowe dla zadavtasnych i zleconych oraz plan zbiorczy:

a) plan finansowy zadazleconych naley sporadzi¢ po uzyskaniu informacji

0 wysokdciach planowanych dotacji na zadania zlecone zesakadministracji
rzadowej,

b) do projektu planu finansowego nafedolaczy¢ czes¢ opisowy uzasadniagca
wielkos¢ planowanychrodkéw;

W przypadku wysipienia nowych wydatkéw, ktére nie wygpbwaly wczéniej
W czesSci opisowej nalgy je wyszczeglli, podajc kwot i podstawe
umieszczenia w planie finansowym.

Szczegotows® informacji o planach na rok 2017 okedajg:
a) w odniesieniu do dochoddw i wydatkow —agganik nr 1,
b) w odniesieniu do zadanwestycyjnych - zalcznik nr 2,



¢) w odniesieniu do dochodoéw gromadzonych na wydzigtorachunku dochodéw
oraz wydatkow nimi finansowanych — gegnik nr 3,

d) w odniesieniu do programéw i projektow realizowamyesrodkow, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansachligznych — zajcznik nr 4,

e) w odniesieniu do wydatkow w ramach funduszu solgii— zajcznik nr 5,

f) w odniesieniu do dochodbéw zyzianych z gromadzenieénodkéw z optat i kar za
korzystanie z&érodowiska oraz wydatkow na zadania z zakresu oghftmtowiska —
zalcznik nr 6,

g) w odniesieniu do dochodow z tytutu wydawania zeawvaila sprzedanapojow
alkoholowych i wydatkéw zwizanych z realizagjzada wynikajacych z programu
profilaktyki i rozwigzywania problemow alkoholowych — zeknik nr 7,

h) w odniesieniu do dotacji udzielanych z kathh gminy — zaicznik nr 8,

i) w odniesieniu do dochodow z tytulu optat za gospowanie odpadami
komunalnymi i wydatkbw na pokrywanie kosztow furdpwania systemu
gospodarowania odpadami komunalnymi -gzzhik nr 9

J) w odniesieniu do planu finansowego instytucji kojte zahcznik nr 10.

8 3 Jednostki éwiatowe prowadzce dziatalné¢ okreslong w ustawie o systemieswiaty
gromadace dochody na wydzielonym rachunku dochodéw zohmavie § do zlazenia
planu dochodow oraz wydatkéw nimi finansowanyct2@a7 rok.

§ 4. Soltysi sotectw przekazajdo dnia 30 wrz&ia 2016 r. Burmistrzowi Mieroszowa
wniosek z lis§ zada do realizacji w ramach funduszu soteckiego, wrazasadnieniem
uchwalonym przez zebranie wiejskie.

8§ 5. Mieroszowskie Centrum Kultury skiada materiaty pédyczne do Burmistrza
Mieroszowa w terminie do 07 pdziernika 2016 roku w zakresie:

a) plan przychodoéw,

b) plan kosztéw,

C) cz$¢ opisows, W tym plan realizowanych zaglaustug,

d) wnioski o dotacje z buétu gminy wraz z uzasadnieniem.

8 6. 1. Szacowanie dochodbéw opiérssic powinno na zasadach ostnméciowych

I gruntownie uzasadnionych.

2. Kalkulacg wydatkbw naley sporzdzic w sposOb racjonalny i celowy

Z uwzgkdnieniem w pierwsze] kolejdoi zada obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych wynikagych z podpisanych umoéw. Zasada realnego ujmowania
w materiatach projektowanych wydatkow jest bezwagle obowizujaca.

3. Nalezy dazy¢ do pozyskania dodatkowyctiodkéw finansowych z bugtu pastwa,
funduszy celowych oraz innycirodet budetowych na zadania Gminy, a szczegodlnie na
inwestycje, gdzie warunkiem do wprowadzenia do gkij uchwatly bugetowe] jest
pisemne potwierdzenie ich otrzymania.

8 7.Nalezy przestrzegazasad opracowywania materialdw planistycznych sdamgch
W niniejszym zargdzeniu. Plany powinny @y czytelne i staranne, sprawdzone pod
wzgledem rachunkowym.



§ 8.Zobowizuje sé wszystkie jednostki organizacyjne Gminy, jednostudzetowe oraz
referaty i pracownikbw na samodzielnych stanowibkadJrzedu Miejskiego
w Mieroszowie do przygotowania materiatow i wzajejwnwspotpracy.

8 9.Nadz6r nad wykonaniem powierzg Sikarbnikowi Gminy.

8 10.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



