Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 79/2018 Burmistrza
Mieroszowa

z dnia 18.06.2018 r.

Zakres czynnosci Administratora Systemu Informatycznego, pomocnika Inspektora ochrony

dnaych w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie:

1. Prowadzenie monitoringu przetwarzania danych osobowych.

2. Administrowanie systemem informatycznym.

3. Nadawanie haset uzytkownikom.

4.Stosowanie $§rodkow ochrony w ramach oprogramowania uzytkowego, systemow
operacyjnych, urzadzen teletransmisyjnych, programéw antywirusowych oraz ochrony
sprzg¢towe;.

5.Kontrola mechanizméw uwierzytelniania uzytkownikéw w systemie informatycznym
przetwarzajacym dane osobowe oraz kontrola dost¢pu do danych osobowych.

6. Kontrola systemu antywirusowego.

7. Kontrola awaryjnego zasilania komputerow.

8. Kontrola 1 wykonywanie kopii awaryjnych.

9. Konserwacja oraz uaktualnienia systemow informatycznych

10. Prowadzenie ewidencji sprz¢tu teleinformatycznego oraz oprogramowania.

11. Informowanie na biezagco ADO i IOD o przypadkach awarii programoéw wynikajacych
z poslugiwania si¢ przez uzytkownikOw nieautoryzowanym oprogramowaniem, nie
przestrzegania zasad uzywania programow antywirusowych, niewlasciwego wykorzystywania
sprzetu komputerowego.

12. Pomoc 10D w przeprowadzeniu, co najmniej raz w roku analizy ryzyka.

13.Podanie si¢ raz w roku auditowi sprawdzajacemu stan zabezpieczenia obiektu,

pomieszczen, programow oraz zabezpieczen sieci informatyczne;j.



