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ZARZADZENIE Nr 152/2020
BURMISTRZA MIEROSZOWA
z dnia 08 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia procedury postepowania w zwigzku z ryzykiem zakazenia
koronawirusem (SARS-CoV-2 ) w Urzedzie Miejskim w Microszowie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzgdzie gminnym
(t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 713} oraz w zwigzku ustawa z dnia 2 marca 2020 roku o
szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem 1 zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z
2020 r., poz 374) — zarzadzam, co nastgpuje:
§1.

1. Wprowadza si¢ ,Procedurg postgpowania w zwigzku z ryzykiem zakazenia wirusem
SARS-CoV-2 wywolujacego chorobe COVID-19 w Urzgdzie Micjskim w Microszowie”,
ktora stanowi zatgeznik do niniejszego zarzgdzenia.

2. Zobowiazuje si¢ Pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Mieroszowie do zapoznania i
bezwzglednego przestrzegania procedury, o ktérej mowa w ust.1.

§2.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy i Kierownikom
Referatdw w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie.

§3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 152/2020
Burmistrza Mieroszowa
z dnia 08 pazdziermka 2020 1,

PROCEDURA

Postepowania w zwigzku z ryzykiem zakazenia wirusem SARS CoV-2 wywolujgeego

Na pod
2020 .

chorobe COVID-19 w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie

stawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia § marca 1990i. o samorzgdzie gminnym (Dz.U. z
, poz. 713) oraz w zwigzku z Ustawg z dnia 2 marca 2020 roku o szezegolnyeh

rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalezaniem COVID-19,

innych

chardb zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2 2020 1,

poz.374).
§1. Ohowigzki Pracownikow,
1.W czasie wykonywania czynnosci stuzbowych nalezy przestrzegad  zalecet

Ministerstwa Zdrowia i Panstwowej Inspekeji Sanitarnej, tj.:

1} Dezynfekowaé i myé czesto rece zgodnie z zalecang technika;

2) Stosowaé $rodki ochrony indywiduainej (maseczka, rekawiczki);

3) Stosowaé zalecane zasady ochrony podezas kasziu i kichania;

4) Zachowywaé bezpieczng odleglodé w kontaktach z Klientem zewnetrzaym |
Pracownikami Urzedu.

2. Pracownik w sytuacji zaobserwowania u siebie objawdw klinicznych (porgezka, kaszel,

dusznogei), kiéry dodatkowo odbyt podroz do regionu, w kidrym podejrzewa sig
utrzymujacg transmisje SARS-CoV-2, utrzymywat bliski kontakt z osobg. u kiore]
stwierdzono SARS-CoV-2 lub kontaktowal si¢ z przypadkiem potwierdzonym.
powinien wdrozy¢ procedury zalecane przez Gtéwny Inspektorat Sanitarny. Nastgpnie
skontaktowad si¢ z najblizszg stacjy sanitarno-epidemiologiczng lub zglosi¢ si¢ do
najblizszego oddzialu zakaZno-obserwacyjnego.

3. W miare mozliwoscl ograniczy¢ wyjazdy i spotkania stuzbowe. Konicczne spotkania

organizowa¢ z zachowaniem wszelkich mozliwych $rodkow  bezpicczenstwa i
srodkow ochrony indywidualnej.

4. W razie wizyty Klienta nalezy w kulturalny, lecz stanowczy sposdb wyvegzekwowaé od

niego minimalne zasady bezpieczefistwa w postaci odstgpu min. 2 metrow. zalozenia
maseczki. Pracownik dokonuje pomiaru temperatury Klienta przy pomocy termometra
bezdotykowego. W przypadku, gdy temperatura przekracza 37,5 stopni Celsjusza ze
wzgledow bezpieczenstwa odmawia obstugi i informuje go krétko o innych formach
(zdalnych) zalatwienia sprawy - (wymog stosowania pomiara lemperatury
interesantéw po uzgodnieniu z Seketarz).

5. Wprowadza sie wspdlny kalendarz bezpodrednich wizyt Klientdw w wvgdzie,

Pracownik obstugujgcy Klienta odpowiada za pomiar temperatury. ohshuge 1
dopilnowanie, aby na sali obstugi przebywala tylko jedna osoba  (wymog
wprowadzenia wspdlnego kalendarza nastapi po codziennyimy  uzgodnicnmu z
Sekretarzem ).




§2.

6.W pomieszczeniu, pomiedzy pracujgcymi nalezy zachowat odleglogé min. 1,5 m. W
pomieszezeniach takich jak pokdj socjalny ze zlewozmywakiem moze zaajdowad sig
tylko jedna osoba. Korzystajge z niego nalezy uzywac whasnych naczyn (kubek, talerz,
sztuéee), ktdre nalezy my¢ osobiscie jak najcieplejszg biezgcg wodg, z uzyeiem $rodka
myjacego lub korzysta¢ w porozumieniv z BOK ze zmywarki do naczyn.

7. Tedli to mozliwe, posilki nalezy spozywaé w pomieszezeniu, w ktorym sig pracuje.

8. Do Urzedu Miejskiego w Mieroszowie nalezy wehodzi¢ w masce ochronnej (usta 1 nos
powinny byé zastonigte). Kazdy 2z pracownikow ma dostep  do maseczek
jednorazowych.

9.Pracownik przed rozpoczeciem pracy powinien dokona¢ pomiaru temperatury clala
przy pomocy termometru bezdotykowego. W przypadku stwicrdzenia u Pracownika
temperatury powyzej 37,5 stopnia Celsjusza lub zaobserwowaniu  innych
niepokojgcych objawéw (kaszel, dusznodci), zglosi¢ zaistniata sytuacje Pracodawcey.

10. Po przyjéciu do urzedu i zdjeciu odziezy wierzchniej nalezy zdezynfekowaé dionic
plynem dezynfekujgcym oraz klamke od drzwi, jesli byla dotykana (ptyn i np. rgeznik
papicrowy). Jedli dlonie s w jednorazowych rgkawiczkach, to przed ich dezyniekc)a
nalezy rekawiczki zdjaé i wrzucié do kosza.

11. Z pomieszczenia WC nalezy korzysta¢ w jak najmniej kontaklowy spesab, umyé
dlonie ,,przed i po” z uzyciem Srodka myjgcego, pod ciepla, biezacy woda.

12. Preferowang formg komunikacji pomigdzy osobami przebywujgeymi w rdznych
pomieszezeniach, jest telefon, folder wymiany plikoéw i poczta elekironiczna.

13. Co najmniej raz dziennie nalezy przeprowadzaé wietrzenie pomieszezen biurowych.

Obowigzki Pracodawey.

1. Wyposazy¢ Pracownikéw w $rodki ochrony mdyw1duainej (rekawiczki jednorazowe,
maseczki) oraz pojemniki z ptynem do dezynfekeji.

2.Organizowaé prace z zachowaniem odpowiednich odleglodci pomigdzy pracownikami a
jesli to mozliwe w systemie zdalnym.

3. Na biezgco monitorowaé oceng ryzyka zawodowego dla zagrozenia zwigzanego z
SARS CoV -2, wywohyjacego COVID-19

4. Wprowadza sie 48-godzinng kwarantanng dla dokumentow przychodrgeych.
Korespondencje wyjeta ze skrzynki oraz odebrang z placéwki pocztowej spakowac do
worka i pozostawié na 48 godzin (wymog kwarantanny po codzicnnym uzgodnieniu z
Sekretarzem co oznacza, ze jesh nie ma wysokiego ryzyka zakazenia kwarantanna
poczty nie bedzie przeprowadzana).

5. Wyznacza si¢ pojemniki na zuzyte maseczki i rekawiczki, sg to kosze znajdujgee sig w
toaletach.

6. Zwigksza sig czestotliwosé dezynfekeji przez personel sprzatajgey klamek. porgezy.
wytacznikéw pradu, ksero, telefonow, klawiatur komputerowych, podiog i punktow
sanitarnych.



O$WIADCZNIE PRACOWNIKOW
Oéwiadceam, ie zapoznalem sig z Oceng Ryzyka Zawodowego vwviazinego 2
SARS CoV-2 wywolujgeego chorobg COVID-19 oraz Precedurg postepowania w
zwigzku z ryzykiem zakaienia wirusem SARS CoV-2 wywolujgcego chorohg
COVID-19 w Urzedzie Miejskim w Miereszowic,
Zobowigzuje sie ja przestrzegaé do odwolania,

Imie¢ i nazwisko Data Podpis




