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Zatgcznik do zarzadzenia Nr /3224

Burmistrza Mieroszowa

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci mniejszej niz 130 000,00 zt w Urzedzie Miejskim w Mieroszowie

Niniejszy dokument zwany dalej ,,Regulaminem” reguluje zasady udzielania zaméwien
wylaczonych z obowiazku stosowania Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwieni
publicznych (Dz. U. poz. 2019), o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy jw., zwanych
dalej ,,Zamdwieniami”.

§1

Postanowienia ogolne

1. Udzielajac Zamoéwienia nalezy kierowac sie zasada:
1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
przejrzystosci postgpowania oraz proporcjonalnoscei,
2) dokonywania wydatkéw w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw oraz
przy optymalnym doborze metod i srodkoéw stuzacych osiagnigciu zalozonych celow.
2. Zamowienia wspoétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposéb udzielania
takich zamoéwien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami Regulaminu,
a wytycznymi dotyczacymi zamowien wspotfinansowanych ze srodkow europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych, zastosowanie znajduja postanowienia wytycznych.
3. Procedury udzielania Zamoéwien uregulowano w nastepujacych przedziatach wartosci:
1) Zamowienia o wartosci nie przekraczajacej 20 000,00 zt netto,
2) Zamoéwienia o wartosci rownej lub wyzszej 20 000,00 zt netto, ale mniejszej
niz 70 000,00 zt netto,
3) Zamowienia o wartosci rownej lub wyzszej 70 000,00 zt netto, ale mniejszej
niz 130 000,00 z1 netto.
4. Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ do:
1) Zamoéwien zwigzanych =z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow
powszechnych oraz referendow,
2) Zamowien zwigzanych z naprawami oraz serwisem pojazdow mechanicznych,
3) Zamowien udzielanych za posrednictwem platformy katalogéw produktow (eKatalogi),
4) Zakupow paliwa oraz oleju napedowego,
5) ZamoOwien zwigzanych z wystapieniem zdarzen kryzysowych oraz naprawami
urzadzen wykorzystywanych w zakresie zarzadzania kryzysowego,



- przy réwnoczesnym obowigzku stosowania regul wynikajgcych z ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 869z pézn. zm.).
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci Zamoéwienia w celu ominigcia
obowigzku stosowania Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. poz. 2019).

§2

Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia i przeprowadzenie procedury

1. Przed udzieleniem Zamowienia nalezy dokonaé z nalezyta starannoscig szacowania
wartosci przedmiotu Zaméwienia w szczegdlnosei w celu dokonania wyboru wiasciwej
procedury, poprzez zastosowanie co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analiza cen rynkowych,

2) kosztorys inwestorski,

3) planowane koszty wykonania robét budowlanych okreslone w programie
funkcjonalno-uzytkowym,

4) analiza wydatkéw poniesionych na Zamoéwienia o takim samym lub podobnym
rodzaju w okresie poprzedzajacym moment szacowania wartosci Zamoéwienia
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego,

5) analiza cen ofert zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub innych zamawiajgcych o takim samym lub podobnym rodzaju
w okresie poprzedzajacym moment szacowania wartosci Zamdwienia
z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego.

- udokumentowanego w Protokole szacowania wartosci zaméwienia, stanowigcym

zalacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Procedure udzielenia Zamowienia wszczyna zatwierdzony przez Skarbnika Gminy
1 Burmistrza Wniosek o udzielenie zaméwienia, stanowiacy zalgeznik nr 2 do
Regulaminu.

3. Czynnosci wyboru wykonawcy przeprowadza wnioskujaca komoérka organizacyjna.

4. Wyboru wykonawcy poprzedza procedura:

1) przestania zapytania ofertowego do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow,
2) umieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowe;.

5. Dla Zamoéwien o wartosci nie przekraczajacej 20 000,00 zI netto nie stosuje sie
zapisOw ust. 2 oraz ust. 4 niniejszego paragrafu.

6. Zamowien o wartosci nie przekraczajacej 20 000,00 zt netto nalezy udzielaé z
zachowaniem zasad okreslonych w § 1 ust. 1 Regulaminu. Udzielenie zaméwienia
nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub na podstawie Zlecenia,
stanowigcego zalacznik nr 3 do Regulaminu.

7. Przed udzieleniem Zamoéwienia o wartosci rownej lub wyzszej 20 000,00 zI netto, ale
mniejszej niz 70 000,00 zt netto, nalezy przestaé¢ zapytanie ofertowe do co najmniej 3
potencjalnych wykonawcow lub zamies$ci¢ zapytanie ofertowe na stronie internetowe;j.



8. Przed udzieleniem Zamdwienia o wartosci rownej lub wyzszej 70 000,00 zt netto, ale
mniejszej niz 130 000,00 zt netto nalezy zamie$ci¢ zapytanie ofertowe na stronie
internetowe;j.

7. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

S.

Opis przedmiotu zamdwienia,

Opis kryteriow wyboru wykonawcy,

Warunki udzialu w postgpowaniu i realizacji zamowienia,
Termin i sposob zlozenia oferty przez wykonawce,
Termin realizacji zamdowienia.

§3

Udzielenie Zamowienia

Zamowienia udziela si¢ wykonawey wybranemu zgodnie z zapisami Regulaminu.
W przypadku braku zlozenia ofert dopuszcza sie¢ udzielenia Zamoéwienia
wybranemu wykonawcy poprzedzone negocjacjami.

Udzielenie zamo6wienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej,
zaakceptowanej przez radce prawnego i kontrasygnowanej przez Skarbnika lub w
szczegblnie uzasadnionych przypadkach, na podstawie Zlecenia, stanowiacego
zalacznik nr 3 do Regulaminu.

Umowe lub Zlecenie sporzadza si¢ w co najmniej trzech egzemplarzach, z ktorych
dwa przeznaczone s3 dla zamawiajacego (1 egzemplarz otrzymuje Skarbnik
Gminy, 1 egzemplarz otrzymuje komoérka organizacyjna prowadzaca
postgpowanie), a jeden dla wykonawcy.

Informacj¢ o udzieleniu zamowienia:

1) o wartosci rownej lub wyzszej 20 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 70 000,00 zt

netto zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej lub na stronie
internetowe;.

2) o wartosci rownej lub wyzszej 70 000,00 zt netto, ale mniejszej niz 130 000,00 zt

netto zamieszcza si¢ na stronie internetowe;.

- z podaniem nazwy wykonawcy oraz zaoferowanej kwoty.

6.

A

Niezwlocznie po udzieleniu Zamoéwienia sporzadza sie Protokdl z postepowania
stanowiacy zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

Dokumentacj¢ z postepowania o udzielenie Zamodwienia przechowuje sie w
komorce organizacyjnej odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania.

§4

Udzielenie zamoéwienia z pominigciem zapisow Regulaminu

I. W uzasadnionych przypadkach, jezeli ze wzgledu na specyfike zamoéwienia
dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest zasadne,
w szczegoOlnosci z nastepujgcych powodow:



1) zachodzg przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamdéwienia, jezeli nie istnieje rozsadne rozwiazanie alternatywne
lub rozwiazanie zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego
zawezenia parametrow zamdwienia,

2) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych
moze by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia,

4) przedmiot zaméwienia zwigzany jest z dziatalnoscia tworczg i artystyczna,

5) wystepuja inne przyczyny takie jak np. ekonomiczne, organizacyjne,
gospodarcze, . techniczne, faktyczne lub spoleczne powodujace, ze w danych
okolicznosciach zaméwienie moze zrealizowaé jeden wykonawca,

6) wystepuja przestanki uprawniajace do udzielenia zamOwienia w trybie z wolnej
reki

- dopuszcza si¢ odstgpienie od stosowania Regulaminu

Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od

stosowania zasad dokonywania wydatkow wynikajacych z innych aktéw prawnych,

W szczegblnosci  dotyczacych finansow publicznych, a takze wytycznych

wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania

zamowien wspotfinansowanych ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych.

W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 osoba prowadzaca postgpowanie zobowigzana

jest sporzadzi¢ protokot uzasadniajacy odstgpienie od stosowania Regulaminu,

zaakceptowany przez Burmistrza.




